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 راهنمای کار با سامانه جشنواره های قرآنی آرمان

 

 

 راهنمای دبیرخانه   

 

 راهنمای تنظیمات اولیه جشنواره

اثر قرآن پژوهان تنظیمات اولیه ای را روی سامانه دبیرخانه جشنواره موظف است پس از ایجاد جشنواره برای فراهم شدن امکان ثبت نام و ارسال 

 :  انجام دهد این تنظیمات به شرح زیر می باشد

  ویرایش جشنواره 

  تاریخ های مهم 

   رشته اصلی 

  رشته فرعی 

  مقاطع 

 ویرایش جشنواره: 

 را ویرایش کنید.  ود که جشنواره در بخش جشنواره ،پنل جشنواره این امکان به شما داده می ش
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 در صفحه ایجاد شده فیلد های مختلفی را مشاهده می نمایید: 

o  نام : نام جشنواره به صورت انگلیسی است که معمولا توسط خود سیستم درج شده استo نواره از ابتدا عنوان: عنوان جش

 ثبت شده را تغییر داد 

o ده است لایه بندی قالب :لایه بندی قالبی که برای جشنواره انتخاب کردید که معمولا توسط خود سیستم درج ش 

o  قالب : نوع قالبی که برای جشنواره انتخاب کرده اید که معمولا توسط خود سیستم درج شده است 

o ایکن : ایکنی که در پنجره ی مرورگر در کنار نام سایت نشان داده می شود 

o  مورد نظر  دانشگاه (رکت: نام شرکتش( 

o  آدرس اینترنتی :آدرس اینترنتی شرکت مورد نظر 

o کلمات کلیدی :کلماتی که در جستجوی گوگل برای بازدید از جشنواره به کار می رود 

o  پوستر: پوستر جشنواره که می توانید آن را بارگذاری کنید 

 شددر غیر اینصورت جشنواره نمایش داده نخواهد شد.  جشنواره نمایش داده خواهد،انتخاب وضعیت انتشار  با

 ودر اخر دکمه ذخیره تغییرات را انتخاب نمایید. 

  

 تاریخ های مهم : 

 در این بخش شما 

 تاریخ برگزاری جشنواره  •
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 تاریخ شروع ثبت نام  •

 تاریخ پایان ثبت نام  •

 تاریخ شروع ارسال اثر  •

 تاریخ پایان ارسال اثر  •

 تاریخ شروع مسابقات کتبی  •

 تاریخ پایان مسابقات کتبی را می توانید وارد نمایید  •

  

 ویمشتوجه : در صورتی که در محدوده های تاریخی مشخص شده برا ی هر آیتم نباشیم در هنگام ثبت نام با خطا مواجه می 

 برای مثال:    

   

 رشته اصلی:  

 ید. ایجاد شده ،باکلیک بر روی ایجاد رشته اصلی جدید، رشته اصلی تعیین کن در این بخش شما می توانید برای جشنواره
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می یابد در غیر  به منظور انتشار یاعدم انتشار در کنار رشته ها قرار می گیرد در صورتی که سبز باشد رشته انتشار pتذکر : آیکن

 اینصورت رشته انتشار نمی یابد. 

  

 در قسمت بعد عنوان رشته خودرا انتخاب می نمایید.  رشته مورد نظر ودر صفحه ایجاد شده در فیلد اول 

 امکان انتشار یا عدم انتشار رشته را مشخص می نمایید. وضعیت انتشار : •

ن شرکت کند اما با هرکاربر می تواند باتوجه به ایین نامه در چند رشته به صورت همزما نادیده گرفتن تعداد ثبت نام : •

ان بر روی دکمه ذخیره می توان بدون در نظر گرفتن تعداد ثبت نام ها در رشته کتبی نیز شرکت نمود ودر پایانتخاب این گزینه  

 تغییرات کلیک نمایید  
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 رشته فرعی:  

 تعریف نمایید.  )زیر رشته(شما می توانید برای رشته اصلی ایجاد شده یک سری رشته فرعیدر این بخش 

 ب نمایید  باکلیک بر روی ایجاد رشته فرعی جدیدپنجره ای باز می شود که در ان می توانید رشته اصلی مورد نظر خودرا انتخا

 تذکر : آیکن های کنار هر رشته فرعی:  

P  :  .در صورت سبز بودن ،قابلیت انتشار را نشان می دهد 

R  .در صورت سبز بودن،امکان ثبت نام را نشان می دهد : 

 سال اثر : امکان ار      

 : عدم ارسال اثر      

  

  

 ر را مشخص می نمایید. پسوند فایل های ارسالی توسط کارب ،درقسمت عنوان ،عنوان رشته فرعی را وارد می نمایید و در قسمت پسوند فایل

 استفاده کنید.  (،) تذکر : اگر بیش از یک پسوند برای فایل ها مدنظر است می توانید برای جدا کردن پسوند ها از یک دیگر از

 وضعیت انتشار : انتشار  یا عدم انتشار رشته فرعی را مشخص می نماید  •

 در این رشته ثبت نام نمایند  امکان ثبت نام : با انتخاب این گزینه کاربران می توانند •

 ارسال اثر : با انتخاب این گزینه کاربران می توانند آثار خود را ارسال نمایند.  •

جنسیت : بعضی از رشته ها محدودیت جنسیتی دارند که در این قسمت می توانید جنسیت مورد نظر خودرا برای رشته  •

 انتخاب نمایید در غیر اینصورت گزینه هردو را انتخاب نمایید. 

 ودر اخر بر روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید. 
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 :  مقاطع

کلیک بر روی ایجاد  برگزار شود با (استانی ،کشوری)نمایید به این صورت که جشنواره در چه سطحدر این قسمت سطح جشنواره را مشخص می 

 مقطع جدید ،مقطع مورد نظر خودرا انتخاب نمایید. 

  

 در دبیرخانه کاربرانفرآیند بخش 

 جستجو میان قرآن پژوهان

 در صفحه قرآن پژوهان امکان جستجو و قابلیت دریافت آنها در فرمت اکسل وجود دارد. 

  برای جستجو در میان قرآن پژوهان می توانید این جستجو را بر اساس هر یک از فیلدهای نام کاربری، نام و نام خانوادگی، استان،  مرکز

 ، رشته  انجام داده و نتایج جستجو را مشاهده کنید.

  دریافت مشخصات تمامی قرآن پژوهان در فایل برایExcel .می توانید روی گزینه دریافت در فرمت اکسل کلیک نمایید 
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  ورود به پروفایل قرآن پژوهان

وارد پروفایل در بخش قرآن پژوهان، مدیر جشنواره می تواند روی نام کاربری قرآن پژوه کلیک کرده و با کلیک روی دکمه ورود به کنترل پنل کاربر  

 کاربری قرآن پژوه شود.

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 کاربران سرگردان

 کاربرانی که ثبت نام خود را انجام داده اند اما رشته ی خود را انتخاب نکردند در این بخش قرار می گیرند 

 .می توان لیست کاربران را به صورت یک فایل اکسل دریافت کرد دریافت در فرمت اکسل :

 

 

 

در میان کاربران سرگردان می توانید بر اساس هر یک از فیلدهای نام کاربری، نام و نام خانوادگی، استان،  مرکز   انجام داده و برای جستجو  -

 نتایج جستجو را مشاهده کنید.
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  بیرخانهد مدیریت آثار رسیده در

صفحه می توان نام و نام خانوادگی ارسال کننده اثر، کد تمامی آثار ارسال شده توسط کاربران در بخش آثار قابل مشاهده است که در این 

 رهگیری،عنوان اثر، رشته اصلی و فرعی ، اخرین وضعیت اثر، فایل اثر و تاریخچه اثر را مشاهده نمود.

کد رهگیری مشخصات اثر کند کد رهگیری به آن اثر تعلق می گیرد که دبیرخانه می تواند با استفاده از  زمانی که قرآن پژوه اثر خود را ارسال می

 را بررسی نماید. 

 همچنین در قسمت فایل اثر می توان با کلیک روی نام فایل آن را مشاهده نمود.

وضعیت آثار رسیده در چندین وضعیت ثبت اثر، ارسال فایل، بازبینی و تایید توسط دبیرخانه، نیاز به اصلاحات تعریف شده اند که در صورت تغییر 

 وسط دبیرخانه و هم توسط قرآن پژوه قابل مشاهده است،این وضعیت هم ت

 بخش آثار رسیده دارای  قابلیت های زیر است: 

 امکان جستجوی آثار 

  گزارش گیری از آثار رسیده 

     مشاهده اطلاعات و تاریخچه اثر 

 تایید آثار توسط دبیرخانه 

  امکان تفکیک آثار بازبینی شده و آثار بازبینی نشده توسط دبیرخانه 

 

 جستجوی آثار

 در صفحه ی آثار برای هر اثر کد رهگیری،نام کاربری،عنوان اثر،رشته ی اصلی،رشته ی فرعی،آخرین وضعیت اثر وفایل های ان 

 تاریخچه اثر را می توان مشاهده نمود. و

 میان آثار می توان جستجو را بر اساس هر یک از فیلدهای زیر انجام داد  :پنل آثار برای جستجو در  در

 وضعیت اثر-7واحد  -6استان  -5رشته فرعی -4رشته اصلی  -3عنوان اثر  -2نام کاربری  -1
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 گزارش گیری از آثار رسیده 

 کل اثار ارسال شده را می توان به دو فرمت گزارش گیری کرد و خروجی گرفت: 

 فرمت اکسل-1

 zipبه صورت فایل -2

 

یک صفحه اکسل باز شده که در ان فیلد های کد ملی،نام،نام خانوادگی، تلفن همراه،استان،مرکز،رشته های اصلی،رشته های :Excelفرمت  

 فرعی،عنوان، اخرین وضعیت کاربران نمایش داده می شود.

 .می شودتمامی اطلاعات به صورت یک فایل زیپ ذخیره  :Zipفرمت 
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 مشاهده اطلاعات و تاریخچه اثر     

 ید.که بر روی تاریخچه اثر کلیک می کنید اطلاعات کلی اثر،تاریخچه ،تعیین وضعیت وفایل های ضمیمه اثر را خواهید د زمانی

 

ریخ ثبت اثر، آخرین اطلاعاتی از اثر ارسالی در خصوص کاربر ارسال کننده اثر، عنوان اثر، بخش اصلی و فرعی ، تا اطلاعات کلی اثردر قسمت 

 وضعیت اثر و چکیده در اختیار شما قرار می گیرد.

تایید توسط دبیرخانه  وبینی با کلیک بر روی تعیین وضعیت اثر می توانید وضعیت اثر را با استفاده از دو حالت باز تاریخچه وضعیت اثردر قسمت 

ده خود را مجددا ارسال شو نیاز به اصلاحات تعیین نمایید. در صورتی که وضعیت اثر در حالت نیاز به اصلاحات باشد قرآن پژوه باید فایل اصلاح 

 کند.
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را حذف و یا اثری را توسط  صورت نیاز اثر ارسال شدهنیز می توانید فایلی که کاربر ارسال کرده را مشاهده کنید و یا در  فایل ضمیمه اثردر قسمت 

 دبیرخانه مجددا ارسال کنید.

 :فایل ارسالی توسط کاربر قابلیت حذف نیز دارد.1نکته 

 :در صورتی که وضعیت اثر را بخواهید ویرایش کنید می توانید ان را حذف و دوباره وضعیت را مشخص نمایید 2نکته

 

 امکان تفکیک آثار بازبینی شده و آثار بازبینی نشده توسط دبیرخانه  

ما این اثر هنوز توسط در صفحه آثار در کنار هر اثر علامت دایره آبی رنگی وجود دارد که مشخص میکند که قرآن پژوه اثر خود را ارسال کرده ا

 یش داده نمی شود یت اثر را تعیین نمایید این علامت در کنار اثر نمادبیرخانه بازبینی نشده است. در صورتی که در بخش تاریخچه اثر وضع

 

 

 

 

 

 

 

 

 دبیرخانه داخلیراهنمای 

 ایجاد مدیر دبیرخانه ی داخلی:

ه در پنل کاربر برروی ایکن مدیر دبیرخانه ی داخلی کلیک کرده ،در صفحه ی ایجاد شده نام مدیران و اطلاعات مربوط به آنها نمایش داده شد

 ر دبیرخانه ی داخلی جدیدکلیک کنیدمدی روی ایجاد بر پس از آن  است
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پس  ی موردنظر خودرا انتخاب کرده و درصفحه ایجاد شده بعداز وارد کردن نام کاربری،نام و نام خانوادگی،درقسمت دبیرخانه ی داخلی،دبیرخانه

 از تکمیل فرم برروی دکمه ی ثبت نام کلیک نمایید

 

 قطع نمایش داده می شود و باکلیک برروی ان اطلاعات مدیر در صفحه ی جدید نمایش داده می شود.پروفایل ایجاد شده در صفحه ی مدیران م
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 توجه: می توان ویرایش های موردنظر را در همین صفحه انجام داد ودر اخر بر روی دکمه ی ذخیره تغییرات کلیک کرد.

 نظر شد. وارد کردن نام کاربری ورمز عبور وارد پروفایل مدیر موردکلیک بر روی دکمه ی ورود به کنترل پنل کاربر می توان بدون  با

 

 

 کنترل پنل مدیر دبیرخانه داخلی

 درصفحه ی ایجاد شده لیست کاربران مربوط به دبیرخانه ی داخلی مدیر مشخص شده است
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 می شوددر پنل ثبت نام شده ها لیست کاربران ثبت نام شده در دبیرخانه ی داخلی نمایش داده 

 در پنل قران پژوهان علاوه بر موارد بالا رشته های کاربران نیز نمایش داده می شود.

 

 در پنل کاربر اطلاعات پروفایل و رمز عبور را می توان ویرایش کرد
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 ارسالی از کاربران نمایش داده می شود ثارودر پنل آثار،آ

 

   سهمیه راهنمای ثبت نام با   

 جهت ثبت نام کاربران توسط دبیرخانه می توان از دو حالت زیر استفاده کرد 

 به صورت دستی توسط دبیرخانه ویا پژوهشگرانجام می شود زاد :ثبت نام آ .1

 انجام می شود  داخلی دبیرخانه جشنواره یا مدیر فقط توسط مدیر ثبت نام با سهمیه: .2

 

 ثبت نام با سهمیه:

  کند False را  FreeRegister برای این کار لازم است مدیر دبیر خانه از پنل جشنواره ،بخش تنظیمات جشنواره قسمت 
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 سهمیه کلیک کنید و پس از ان وارد پنل کاربر شده و روی قسمت ثبت نام با

 

 است را اپلود کنید. در این صفحه باید فایل اکسل که شامل مشخصات ثبت نام کنندگان: ثبت نام با اکسل

 

ل نوع عضویت ،سازمان ، در این صفحه پس از وارد کردن مشخصات فردی از قبیل نام، نام خانوادگی، کد ملی و .... باید کاربران اطلاعاتی از قبی

 مرکز و جنسیت را به صورت کد مربوطه وارد نمایند در غیر این صورت ثبت نام صورت نمی گیرد

 مونه ی اکسلی است که مدیر می تواند از ان برای ثبت نام کاربران استفاده کند.ن دریافت فرمت اکسل:

 

ر ثبت نام باید مشاهده کد های مورد نظر : صفحه مورد نظرحاوی کد رشته های اصلی و فرعی،نوع ثبت نامی،سازمان،مراکز و جنسیت است که د

 از این کدها استفاده کرد.
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 سل مشخصات کاربران وارد سایت می شودپس از ثبت نام و اپلود فایل اک

 

 با کلیک بروی هر کاربر می توان مشخصات کاربر را حذف ویا ویرایش کرد. 

د نشود کاربر ثبت نام در صورتی که ثبت نام به همان ترتیبی که در فرمت اکسل وجود دارد انجام نشود یا کد های مورد نظر به درستی وار:توجه 

 نمی شود.

 سهمیه جدید:

 یشویم برای ایجاد سهمیه جدید از قسمت جشنواره بخش سهمیه بندی بر روی گزینه ایجاد سهمیه جدید کلیک کرده،وارد صفحه زیر م 

 

 نید .کدر این صفحه دبیر خانه داخلی ، رشته اصلی، رشته فرعی، جنسیت و ظرفیت را تعیین و بر روی گزینه ذخیره تغییرات کلیک 
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سهمیه می باشدکه  سهمیه بندی نمایش میشود.  تعداد افرادی که می توانند ثبت نام کنند به اندازه ظرفیت موجود در سهمیه ی جدید در صفحه

 تدر ستون ظرفیت قابل مشاهده است. همچنین تعداد ثبت نام باقی مانده در ستون  تعداد ظرفیت باقی مانده قابل مشاهده اس

 

 امکان ویرایش ویا حذف سهمیه وجود دارد.

 : در صورتیکه ظرفیت سهمیه بندی پر باشد امکان ثبت نام وجود ندارد .1توجه

ینصورت ثبت نام کاربر : در صورتیکه جنسیت فقط زن یا فقط مرد باشد ،جنسیت کاربر ثبت نام شده نیز باید مطابق آن باشد در غیر ا2توجه

 شود. انجام نمی

 راهنمای صفحات و محتواها

 اضافه کردن محتوای جدید 

 در سامانه قرآنی آرمان می توانید از بخش صفحات و محتواها برای درج اخبار و اطلاعیه ها و مطالب سایت خود استفاده کنید 

دن برای درج یک محتواهای جدید در سایت کافی است از بخش صفحات و محتواها روی گزینه مطالب و محتواها کلیک کرده و گزینه اضافه کر

 محتوای جدید را بزنید 
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ر در این قسمت یکی از انواع دسته بندی را انتخاب کرده سپس یک عنوان و زیر عنوان برای مطالب خود انتخاب کنید متن کوتاه خود را در کاد

کنید در قسمت تصاویر می توانید تصویری وارد نموده و در صورتی که متن شما طولانی است می توانید ادامه متن را در قسمت متن تکمیلی وارد 

که می خواهید در کنار محتوای شما نشان داده شود بارگذاری کنید و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید.در صورتی که می خواهید مطلب 

  درج شده فعلا روی سایت نمایش داده نشود می توانید تیک گزینه انتشار را بردارید

 

 

 

 

 

 

 

 

 دسته بندی ها 

به منظور ساماندهی به مطالب درج شده در سایت شما می توانید محتواهای خود را دسته بندی کنید. به این منظور از بخش صفحات و محتواها 

 روی گزینه دسته بندی ها کلیک کنید با زدن گزینه ایجاد دسته بندی جدید یک عنوان برای دسته بندی خود تعیین نمایید  
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 در قسمت لینک در سئو یک متن بدون فاصله  وارد می کنیم که بیانگر مفهوم دسته بندی باشد.در انتها دکمه ذخیره تغییرات را زده تا دسته

 بندی ما ایجاد گردد.

 

  روبروی آن ویرایش و حذف کرد  Iconدسته بندی های ایجاد شده را می توان با استفاده از

 

 

 

 

 

 فایل ها و تصاویر 

در صورتی که بخواهیم فایل یا تصویری را بارگذاری کنیم تا در قسمت هایی مثل صفحات نشان داده شود کافی است در بخش صفحات و محتواها 

 روی گزینه فایل ها و تصاویر کلیک کنیم و گزینه بارگذاری فایل جدید را بزنیم 
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  Choose Fileتوانید عنوان فایل خود را وارد نموده و در قسمت فایل روی گزینه  آپلود فایل باز می شود که می با این کار پنجره ای به منظور

 کلیک کنید 

 در این بخش فایل خود را انتخاب نموده و روی دکمه ذخیره تغییرات بزنید تا فایل شما بارگذاری گردد

 

 

 

 

 

 

 

 

پس از بارگذاری فایل در قسمت لینک کپی لینکی به شما داده می شود که میتوانید آن را انتخاب و کپی کرده و در صورت نیاز در بخش های 

 دیگر آن را استفاده کنید 
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 صفحات

 اگر نیاز داشته باشید که محتوای شما در یک صفحه با آدرس مجزا درج شود می توانید از بخش صفحات استفاده کنید 

 برای استفاده از آن از قسمت مطالب و صفحات روی گزینه صفحات کلیک کرده و ایجاد صفحه جدید را بزنید 

 

 در قسمت نام باید یک نام برای صفحه خود حتما به زبان انگلیسی وارد کنید . سپس یک عنوان فارسی برای صفحه  درج کرده و متن خود را در

 قسمت متن کوتاه وارد نمایید و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید 

 ا برداریددر صورتی که بخواهید این صفحه منتشر نشود تیک گزینه وضعیت انتشار آن ر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد از منتشر شدن صفحه می توانید با استفاده از گزینه های روبرو صفحه خود را ویرایش و یا حذف کنید
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 یددر صورتی که بخواهید لینک صفحه شما در منوهای صفحه اصلی سایت قرار بگیرد می توانید روی گزینه لینک در منو کلیک کن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خواهید لینک صفحه شما در آن قسمت قرار گیرد انتخاب کرده و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید تا  باید منویی که میدر قسمت منوها 

 لینک صفحه در آن منو قرار گیرد 
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 درج عکس در صفحه و محتوا

در صورتی که بخواهید در بخش محتوا و یا صفحات عکس یا فایلی را درج نمایید باید ابتدا در بخش فایل و تصاویر طبق توضیحات داده شده 

 عکس و یا فایل خود را بارگذاری نموده و سپس لینک آن را کپی کنید 

 Sourceکلیک کرده و در قسمت  image اه روی آیکن در صورتی که بخواهید عکسی را در صفحه درج کنید کافی است در قسمت متن کوت

 کنید تا تصویر شما در قسمت متن کوتاه نمایش داده شود  okنمایید و پنجره را  pasteلینک عکس بارگذاری شده را 
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 تغییر دهیدبرای تغییر اندازه عکس آن را انتخاب کرده و با استفاده از مربع های کوچک اطراف عکس اندازه آن را 

 افزودن فایل در محتوا و صفحات

د را بارگذاری کرده و برای افزودن فایل به یک محتوا یا قرار دادن آن در یک صفحه کافی است مانند قبل در قسمت فایل ها و تصاویر ، فایل خو

 لینک آن را کپی کنید

کلیک  insert/edit link نلود شود انتخاب کرده و روی آیکنسپس در بخش صفحات ابتدا متنی را که می خواهید با کلیک روی آن فایل دا

 کنید 

  

 را بزنید.  okکرده و دکمه pasteآدرس فایل خود را  urlاز پنجره باز شده در قسمت 
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  و موقعیت ها پنل ها

 

 پنل

 .استفاده نمایید توضیح داده می شوددر این بخش تمامی پنل هایی که برای طراحی صفحه اصلی سایت خود می توانید از آن 

 موقعیت ها 

یر برای تمامی پنل ها در این بخش باید یک موقعیت تعیین شود که با استفاده از این موقعیت می توان محل قرارگیری این پنل در سایت را تغی

 داد 

تعیین شده و با توجه به قالب های مختلف موقعیت ها ممکن است  Defaultنکته :باید توجه داشته باشید که این موقعیت ها با توجه به قالب 

 متفاوت باشد

 در شکل زیر بعضی از موقعیت ها نمایش داده می شود 
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 منوها

صورتی که می . در در صفحه یک سایت شما نیاز به داشتن منوهای مختلفی دارید . برای این کار از بخش پنل ها روی گزینه  منوها کلیک کنید

 خواهید یک منوی جدید ایجاد کنید روی گزینه ایجاد پنل جدید کلیک کنید

 

 

 

 

 

 

 

باشد منو به  verticalدر این بخش می توانید یک عنوان برای منوی  خود انتخاب کنید و سپس نوع منو را مشخص کنید در صورتی که نوع منو 

است پس از آن از بخش موقعیت باید برای موقعیتی برای نمایش منو در  باشد منو افقی  Horizontalصورت عمودی قرار می گیرد و اگر نوع آن 

ن صفحه تعیین نمایید و قالب آن را نیز انتخاب کنید . در صورتی که گزینه وضعیت انتشار تیک نداشته باشد منو نشان داده نمی شود و همچنی

 در اخر روی گزینه ذخیره تغییرات کلیک میکنیم دهد ان منو را نشان نمیاگر تیک گزینه نمایش عنوان را برداریم عنو
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 پنل محتوای ثابت

 با این پنل می توانید تمام محتواهای یک دسته بندی را در جای ثابتی از صفحه سایت خود نمایش دهید 

 برای این کار از قسمت پنل ها روی گزینه محتوای ثابت کلیک کنید و گزینه ایجاد پنل جدید را بزنید 

حتواهایی را که میخواهید در این بخش یک عنوان برای پنل تعیین کرده و یکی از انواع دسته بندی ها را انتخاب کنید در قسمت تعداد باید تعداد م

د . در بخش موقعیت مشخص نمایید که محتوای نوشته شده در چند ستون قرار بگیر د در کادر ستون می توانید در این پنل قرار گیرد تعیین کنی

 کلیک کنید  موقعیتی که می خواهید این محتوا در صفحه نشان داده شود را انتخاب کرده و پس از تعیین قالب روی دکمه ذخیره تغییرات

 

 

 

 

 

 

 

 

  پنل محتوای متحرک

می توانید تمام محتواهای ایجاد شده در یک دسته بندی را در طول صفحه حرکت داد. برای این کار روی گزینه ایجاد پنل جدید در این پنل 

  .کلیک می کنیم و فیلدهای عنوان، دسته بندی، تعداد، ستون ، موقعیت و قالب را تعیین می نماییم
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 آخرین عناوین 

 با کلیک روی گزینه ایجاد پنل جدید می توانید یک پنل آخرین عناوین ایجاد کنید 

خیره تغییرات کلیک ذپس از تعیین عنوان و دسته بندی باید موقعیت نمایش آن در صفحه را تعیین کرده و قالب آن را انتخاب کنید و روی دکمه 

 کرده تا پنل ایجاد شود 

 

 

 

 

 

 

 

 پنل اسلایدشو

برای نمایش تصاویر به صورت اسلایدی و متحرک به کار می رود .در این پنل در ابتدا با گزینه ایجاد پنل جدید عنوان، موقعیت و قالب را این پنل 

 تعیین می کنیم
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یجاد آیتم جدید می زینه ازمانی که پنل ایجاد شده گزینه ای به نام آیتم ها در روبروی آن مشاهده می کنید با کلیک روی این گزینه و زدن گ

 chooseا کلیک روی توانید یک عنوان وارد کرده در صورتی که میخواهید به سایتی لینک داده شود لینک آن را وارد نموده  و تصویر خود را ب

file  انتخاب و ذخیره تغییرات را بزنید با این کار تصویر شما بارگذاری شده و در موقعیت تعیین شده قرار می گیرد 

 

 

 

 

 

 

  

 

 های روبرو می توانیم آیتم را ویرایش و یا حذف کنیم Icon با 

 

 

 

 

 

 



 
 راهنمای سامانه جشنواره های قرآنی آرمان         

31 
 

 پنل اطلاعات تماس

س مثل تلفن، آدرس، اطلاعات تماس را تعیین کنیم که در آنجا کلیه اطلاعات تمابا استفاده از این پنل می توانیم موقعیت قرار گرفتن صفحه 

 ایمیل، تلگرام و... نشان داده می شود.

 برای این کار در قسمت پنل اطلاعات تماس روی گزینه ایجاد پنل جدید کلیک کنید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کنید و دکمه ذخیره تغیرات را بزنید تا پنل ایجاد گردد در صورتی که می در این بخش عنوان پنل را وارد کرده موقعیت و قالب آن را انتخاب 

 خواهید عنوان پنل نمایش داده نشود تیک نمایش عنوان را بردارید
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 پنل تصاویر متحرک-7

 با استفاده از این پنل می توانید تصاویر را به صورت متحرک یا ثابت در صفحه قرار دهید 

 پنل ها روی گزینه تصاویر متحرک کلیک کرده و ایجاد پنل جدید را بزنیداز قسمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

در این بخش یک عنوان برای پنل انتخاب می کنیم تعداد ستون هایی که میخواهیم تصاویر در قالب آن نشان داده می شود مشخص  کرده و بعد 

یکی از دو نوع ثابت یا متحرک را انتخاب کنیم. در انتها پس از تعیین موقعیت و قالب از آن می توان نوع پنل را تعیین کرد که در اینجا می توانیم 

 روی گزینه ذخیره تغییرات کلیک می کنیم
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 پنل خبرخوان 

 این پنل برای قرار دادن اخبار از سایت های دیگر بر روی سایت خود به کار می رود.

خبر را در قسمت لینک خبر وارد می کنیم. تعداد برای نمایش خبرها وارد کرده و قالب و موقعیت آن را تعیین می  Rssبعد از تعیین عنوان کد 

 نماییم و در پایان روی ذخیره تغیرات کلیک می کنیم.

 

 

 

 

 

 

 

 

 پنل متن متحرک

ه سایت نمایش داده شود برای این کار می در بعضی از مواقع در طراحی سایت ممکن است بخواهید یک متن به صورت متحرک در امتداد صفح

 توانید از پنل متن متحرک استفاده نمایید.
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ه میخواهیم به پس از کلیک روی پنل ها و انتخاب پنل متن متحرک یک پنل جدید ایجاد می کنیم پس از تعیین موقعیت و قالب آن متنی را ک

 ن کنید شما می توانید در قسمت سرعت، سرعت حرکت متن خود را تعیی صورت متحرک نمایش داده شود در قسمت متن کوتاه می نویسیم .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پنل آیکون بلاک

 نوشته و به هر کدام لینک دهید. iconهایی را انتخاب نموده و عنوانی برای هر  Iconبا استفاده از این پنل می توانید 

ایجاد پنل جدید را زده و یک عنوان برای این پنل انتخاب کنید . در قسمت  از قسمت مدیریت پنل ها روی پنل آیکون بلاک کلیک کرده گزینه

 ستون تعداد ستون هایی که میخواهید متن در آن نمایش داده شود مشخص نموده و موقعیت و قالب آن را تعیین کنید.
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ر بخش متن کوتاه می دن برای آیتم تعیین کرده و متنی را پس از آن روی گزینه آیتم ها کلیک کرده و آیتم جدید را بزنید در این بخش یک عنوا

ا کلیک روی این آیکون نویسیم در کادر ایکون میتوانید اسم آیکونی که میخواهید در اینجا قرار بگیرد را وارد کنید. در صورتی که میخواهید ب

 سایتی باز شود لینک آن را نوشته و روی ذخیره تغییرات کلیک کنید

 

 

 

 

 

 

 

 آزادمتن 

واه گاهی ممکن است در سایت نیاز به هیچ کدام از پنل های گفته شده نداشته باشیم و پنلی بخواهیم که به صورت آزاد و با متن و تنظمیات دلخ

 روی سایت قرار دهیم . برای این کار از پنل متن آزاد استفاده می کنیم

ده و متنی که میخواهیم در این پنل نشان داده شود درج می نماییم در انتها پس از کلیک روی گزینه ایجاد پنل جدید عنوان آن را وارد نمو

 موقعیت و قالب را انتخاب کرده و روی ذخیره تغییرات کلیک میکنیم
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 پنل اسکریپت

ا استفاده از اسکریپت های در بعضی از سایت ها امکانات خاصی مثل نمایش تعداد بازدیدها، نمایش آب و هوا، اوقات شرعی و... وجود دارد این کار ب

 ید خاصی انجام می شود. در صورتی که بخواهید از این اسکریپت ها استفاده کنید میتوانید کدها را در پنل اسکریپت وارد کن

یک روی گزینه پنل اسکریپت و زدن ایجاد پنل جدید عنوانی برای آن وارد نموده و سپس نوع آن را انتخاب کنید که این کد در تگ پس از کل

Head,body, end body  قرار گیرد. برای فهمیدن تفاوت این نوع ها باید باhtml  آشنایی داشته باشید.پس از تعیین موقعیت و قالب می

 یپت کد اسکریپتی که از سایت های دیگر گرفته اید را در اینجا وارد کرده و روی ذخیره تغییرات کلیک نماییدتوانید در کادر اسکر

 

 

 

 

 

 

 

 

 پنل ورود ثبت نام

.با  در هر سایتی شما نیاز دارید که قسمت هایی را برای ورود و ثبت نام داشته باشید. این کار با ساختن یک پنل ورود ثبت نام انجام می شود

رات کلیک روی پنل ورود ثبت نام و زدن ایجاد پنل جدید یک عنوان برای آن تعیین نموده موقعیت و قالب آن را انتخاب کنید و دکمه ذخیره تغیی

 را بزنید
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 موقعیت پنل ها 

ل در یک موقعیت قرار در این بخش می توانید از لیست کشویی بالای صفحه پنل ها را انتخاب کنید پس از انتخاب آن می توانید زمانی که چند پن

 دارند با استفاده از آیکون ها فلش مانند کنار آن محل قرار گیری پنل را جا به جا کنید 
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 فرآیندهای داوری   

 داوران

در این بخش می توانید برای جشنواره در رشته های مختلف تعدادی داور تعیین کنید. برای این کار ابتدا داور را ایجاد کرده و سپس 

 آیتم های آن را مشخص می کنیم . 

 در صفحه داوران مشخصات داورها قابل مشاهده است که برای جستجو در میان داوران می توان از فیلد های

  کاربری نام 

 نام 

 نام خانوادگی 

 دبیرخانه داخلی 

 رشته اصلی 

  استفاده کرد.رشته فرعی 

 برای ایجاد یک داور جدید ، برروی ایجاد داور جدید کلیک کنید

 

صفحه ی ایجاد شده دارای فیلد هایی همچون نام کاربری، نام، نام خانوادگی،دبیرخانه داخلی ،ایمیل ،رمز عبور،تکرار رمز عبور، وتلفن  

 همراه است.پس از پرکردن انها بر روی دکمه ی ثبت نام کلیک کنید
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ست با مشخص شدن ری انتخاب می نمایید لازم به ذکر اتوجه :  در فیلد دبیرخانه داخلی شما واحد یا استان مدنظر خود را برای داو

 واحد یا استان قادر به مشاهده ی اثار رسیده از سایر استان ها نمی باشید.  

 آیتم های تعیین شده برای داور

 شویم ر میدر صفحه ی داوران  در کنار اسم هر داور ،گزینه ایتم های داوری وجود دارد که با کلیک بر روی ان وارد صفحه زی

 

نتخاب رشته اصلی ادر این قسمت شما می توانید رشته های اصلی و فرعی که داور موردنظر می خواهد داوری کند را مشاهده نمایید .با 

 غییرات کلیک نمایید.و رشته فرعی شما می توانید فیلد هایی را که برای امتیاز دهی نیاز دارید انتخاب نمایید و سپس بر روی ذخیره ت

 

 

 آیتم های داوری:

 درصفحه ی ایتم ها با کلیک بر روی ایجاد ایتم جدید شما می توانید یک ایتم جدید برای داوری مشخص کنید
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 پس از کلیک وارد صفحه ی زیر می شوید 

 

ی دکمه ی ذخیره بر رو منظور از کمترین وبیشترین مقدار بازه ی امتیاز دهی است که شما برای ایتم درنظر می گیرید پس از پرکردن فیلدها

 تغییرات کلیک کنید
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 یتم ایجاد شده در صفحه ایتم ها نمایش داده می شودکه امکانآ

 حذف .1

 ویرایش .2

 ان وجود دارد.

 امتیاز دهی توسط داور

 ز دهدامتیاداور می تواند در کنترل پنل خود با انتخاب هر رشته کاربران ثبت نام شده در آن رشته را مشاهده کرده و به آنها 

ا مشاهده نمایید برای هرکابر داور با وارد کردن نام کاربری و رمز عبور وارد پنل خود شده وکاربرانی که در آن  رشته  و دبیرخانه  داخلی هستند  ر

 فیلد هایی که تعریف شده دران می توانید براساس ایتم هایی که قبلا مشخص کردید امتیاز دهی را انجام دهید.

 

 : در صورتی که امتیاز وارد شده در بازه ی تعیین شده نباشد امتیاز وارده حذف و با خطا ی زیر مواجه می شویدتوجه 

 

 

 

 

 

 

 

 نتایج براساس امتیازات داور :

 برای مشاهده نتایج امتیازاتی که توسط داور داده شده است می توان از این بخش استفاده نمود

 باواردکردندر این بخش شما می توانید 

 دبیرخانه داخلی 

 رشته اصلی 
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 رشته فرعی 

 نام کاربری

 نام

 نام خانوادگی

 امتیازی که داور به شرکت کنندگان آن رشته داده است را  جستجو نموده و مشاهده نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

برای مثال اگر در سطح استانی هستیم فرد را به سطح باکیلک بر روی فلش انتقال به مقطع بعد می توان فرد مورد نظر را به مقطع بعدی انتقال داد 

 کشوری انتقال دهیم.

 

 

 

 

 

 

 

 عملکرد داوران:

 برای مشاهده امتیازات داده شده توسط هر یک از داوران بر اساس هر رشته و آیتم از این بخش استفاده می نماییم

 دراین صفحه شما می توانید 

 را وارد ونتایج ان را از بالا به پایین به صورت نزولی مشاهده کنید. نام کاربری،ایتم مورد داوری،رشته فرعی ،رشته اصلی ،داور،دبیرخانه داخلی 
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 ثبت امتیاز توسط دبیرخانه:

جشنواره در پنل امتیازات داده شده به هر پژوهشگر می تواند هم توسط داور و هم توسط دبیرخانه داده شود. در صورتی که امتیازی توسط مدیر 

 دبیرخانه داده شود امتیاز نهایی بر اساس امتیاز دبیرخانه محاسبه شده و امتیاز داور مد نظر قرار نمی گیرد

 در این صفحه دبیرخانه می تواند باواردکردن

 دبیرخانه داخلی 

 رشته اصلی 

 رشته فرعی 

 کاربران را جستجو کرده و به ان امتیاز دهد .

 دهی محدوده ای برای بازه امتیاز دهی ندارد.توجه:  این امتیاز 

 
 نتایج براساس امتیازات دبیرخانه :

 دراین قسمت می توانید امتیازات داده شده توسط دبیرخانه را مشاهده نمایید همچنین با واردکرردن 

 دبیرخانه داخلی
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 رشته اصلی

 رشته فرعی

 نام کاربری

 نام

 نام خانوادگی

 را جستجو نمایید.در میان قران پژوهان آنها 

 

 

 

 

 لیک کندمدیر جشنواره  می تواند امتیازات کاربران را مشاهده کند برای این منظور در قسمت قران پژوهان روی مشاهده امتیازات ک
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 بعداز کلیک صفحه زیر نمایش داده می شود که در ان هم امتیاز داور و هم امتیاز دبیرخانه  قابل مشاهده هستند.

 

 

 

 د.کاربران نیز  می توانند امتیازات وارد شده توسط داور و دبیرخانه را در کنترل پنل خود قسمت رشته و اثار مشاهده نماین

 

 

 

 ده استبعداز کلیک بر روی مشاهده امتیازات وارد صفحه زیر می شوید که در ان هم امتیاز داور و هم امتیاز دبیرخانه  قابل مشاه
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 داوری براساس رشته فرعی :دریافت فرم خام 

ارگیری می شودکه ببرای دریافت فرم خام داوری در صفحه رشته فرعی در پنل جشنواره یر روی گزینه فرم خام داوری کلیک نمایید یک  فایل زیپ 

 شامل فایل های زیپی است که فرم های مربوط به هر پزوهشگری که در ان رشته فرعی ثبت نام کرده است وجود دارد.
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 فرم های داوری:

 در این بخش میتوان به ازای تک تک آیتم های ایجاد شده فرم هایی داوری را بارگذارای نمود.

 ارگذاری می شودبدر قسمت ایجاد آیتم جدید دبیرخانه می تواند فرم های مربوط به ایتم های داوری را آپلود کند که برای هر ایتم فرم جدا 

 

 

 مشخصات فرم داوری:

نوشته می شود تا دبیرخانه بتواند به ازای هر پژوهشگر فرم داوری آن را چاپ کرده و به داور تحویل دهد . به  wordفرم های داوری در یک فایل 

که دلیل اینکه هر پژوهشگر بر حسب رشته ای که در جشنواره شرکت کرده است آیتم های خاص آن رشته را دارد باید فرم را به صورتی تهیه نمود 

اینکه در روبروی بخش های اطلاعات اولیه قرآن پژوه مثل نام، نام خانوادگی، استان، واحد، آیتم داوری مشخصات همان قرآن پژوه درج شود. برای 
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ژوه قرار بخواهیم در فرم داوری قرآن پژوهی مثلا به اسم آقای داوود میرزایی در روبروی قسمت نام ، نام خانوادگی، جنسیت مشخصات همین قرآن پ

 گیرد باید از کدهای خاصی استفاده کنیم که این کدها به صورت زیر است:

 <Gender>)تعیین جنسیت )زن یا مرد  : 

 <Name : >نام قرآن پژوه 

 <Family> نام خانوادگی قرآن پژوه : 

 <State>استان : 

 <Unit> واحد : 

 <Parent> رشته اصلی : 

 <Topic>  رشته فرعی : 

 Item>  :>آیتم ها 

 

 پس از نوشتن این کدها در روبروی هر یک از فیلدهای مورد نظر می توانیم این فرم را به ازای هر آیتم بارگذاری نماییم.

 

ی عکس او نکته: توجه داشته باشید که در صورتی که قرآن پژوه در هنگام ثبت نام عکس خود را بارگذاری نموده باشد در هنگام دریافت فرم داور

 شود. نمونه ای از فرم داوری را می توانید در تصویر زیر مشاهده نمایید:نمایش داده می 
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 دریافت فرم خام داوری:

وری را دریافت نماییم برای حال که در مرحله قبل به ازای هر آیتم فرم داوری را بارگذاری نمودیم می توانیم به ازای هر قرآن پژوه این فرم خام دا

های داوری شامل فرم  این کار مدیر جشنواره  در قسمت قران پزوهان ، می تواند با کلیک بر روی آیکن دریافت فرم های خام داوری یک ،فایل زیپ

 جداگانه وجود دارد . wordدریافت کند که به ازای هر آیتم یک فایل 

 

 

 

 

مشاهده می  وارد نمودیم زمانی که این فرم را دانلود می کنیم در روبروی فیلدهایی که در مرحله قبل مثل نام، نام خانوادگی ، استان،واحد و...

 استکنیم که به ازای هر پژوهشگر مشخصات آن درج شده 
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  مسابقات کتبی   

 

زم قرآن پژوهانی که در بخش های کتبی ثبت نام کرده اند می توانند در مسابقات کتبی مربوط به رشته خود شرکت کنند قبل از شروع مسابقات لا

 به ایجاد مسابقه و فرآیند مدیریت آن می پردازیم.است دبیر خانه آزمون ها ،  سوالات و پاسخ ها را در سامانه ایجاد نماید لذا در راهنمای پیش رو 

 ایجاد مسابقه کتبی جدید

 پس از ورود به کنترل پنل  دبیرخانه وارد منوی مسابقات کتبی می شویم.در این صفحه لیست تمام آزمون های ایجاد شده را مشاهده می کنید.

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 راهنمای سامانه جشنواره های قرآنی آرمان         

51 
 

 

 

 

 

 

 

 یید.مسابقه کتبی جدید کلیک کنید در صفحه باز شده گزینه ها را به طور کامل تکمیل نما جهت ایجاد مسابقه روی گزینه ایجاد
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 «آزمون کتبی نهج البلاغه »نام آزمون مورد نظر را وارد کنید به طور مثال  عنوان :

 گزینه کتبی را انتخاب کنیدرشته اصلی : 

 زیر رشته رشته فرعی را مشاهده می کنید که لازم است رشته مورد نظر خود را انتخاب کنید رشته فرعی :

 مقطع استانی یا کشوری بسته به مرحله مسابقات را انتخاب کنید مقطع :

 بازه برگزاری مسابقه را در این کادر ها تغییر نمائید.  تاریخ شروع و پایان:

 دقیقه 3مدت زمان آزمون برای قرآن پژوهان را به دقیقه تعیین کنید به طور مثال   زمان)دقیقه( :

سوال.ابن تعداد ربطی به تعداد کل سوالات ندارد و شما هر  25تعداد سوالاتی که کاربر باید به آنها پاسخ دهد.به طور مثال   تعداد سوالات کاربر:

بار گذاری کنید.اما به تعداد تعیین شده در اینجا به طور تصادفی سوالات به کاربر نمایش داده  تعداد سوال که می خواهید می توانید برای آزمون

 می شود.

 جمع این مقادیر باید با تعداد سوالات کاربر برابرشود  سخت:،متوسط،تعداد سوالات آسان

 سخت تعیین کنید.سوال  5سوال متوسط  و  10سوال آسان ،  10سوال تعیین کردید می توانید  25مثلا اگر 

 سامانه به طور تصادفی از بانک سوالات ،  سوالات را به کاربر نمایش می دهد
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 تعداد پاسخ های غلط برای یک نمره منفی را تعیین کنید  پاسخ منفی  :

 پس از تکمیل اطلاعات فوق روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید تا به صفحه مسابقات کتبی برگردد.

 نید.و تاریخ پایان  را بررسی ک را مشاهده نموده و عنوان  ، بخش اصلی ، بخش فرعی ، مرحله ، تاریخ شروع آزمون ایجاد شده

 

 وضعیت مسابقه بر اساس محدوده تاریخ تعیین می شود 

خ کاربران به پاسن های ویرایش و حذف دارای سه آیکون سوالات جهت بارگذاری سوالات آزمون ، پاسخ ها جهت مشاهده هر آزمون غیر از آیک

 سوالات و آیکون نتیجه جهت مشاهده نتایج آزمون می باشد.

 

 

 

 بارگذاری سوالات آزمون

 با کلیک روی آیکون سوالات وارد صفحه بارگذاری سوالات مسابقه می شویم.

 در بالای صفحه مشخصات آزمون را مشاهده میکنید.

 سه گزینه در این صفحه وجود دارد
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عنوان سوال ،  جهت اضافه کردن یک سوال با گزینه های مربوط به آزمون که با کلیک روی آن وارد صفحه ای می شویم که ایجاد سوال جدید:

 سطح سوال ، گزینه ها و گزینه صحیح را تعیین می کنیم.

 

ه دریافت سوالات از اکسل از گزین از این حالت برای اضافه کردن سوالات تکی به آزمون استفاده می کنیم اما برای اضافه کردن سوالات گروهی

 استفاده میکنیم

 دریافت سوالات از اکسل

 

رده و تائید می کنیم .  کادری باز می شود که فایل مورد نظر سوالات که باید طبق فرمت تهیه شده باشد را بار گذاری ک،با کلیک روی این گزینه 

 اکسل به صورت زیر است.پس از اندکی همه سوالات  آزمون بارگذاری خواهد شد.فرمت 



 
 راهنمای سامانه جشنواره های قرآنی آرمان         

54 
 

 

 1سطح سوال آسان 

 2سطح سوال متوسط 

 3سطح سوال سخت 

 د.حذف همه سوالات :در صورتی که به سوالات هنوز پاسخی داده نشده باشد امکان حذف همه سوالات یا تک تک سوالات وجود دار

 پاسخ ها 

 که انتخاب کرده است را مشاهده نمائید.در این صفحه می توانید پاسخ های یک کاربر به سوالات و گزینه هایی 

 

 صفحه نتیجه

 در این صفحه نتایج آزمون را مشاهده میکنید که امکان جستجو میان کاربران نیز فراهم است.

 نتایج این صفحه به ترتیب امتیاز مرتب سازی شده است.
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   پیام ها  

 فرستادن پیام برای مدیر دبیرخانه:

 کنترل پنل خود با ورود به قسمت پشتیبانی برای مدیر دبیرخانه پیام ارسال کند.هر پیام دارایپزوهشگر می تواند در 

 عنوان

 نوع پیام

 ایمیل

 تلفن همراه

 تلفن ثابت

 متن پیام

شما باپیغام کنید. درصورتی که پیام فرستاده شده باشد  در اخر برای ارسال پیام کد امنیتی را وارد و بر روی دکمه ی ارسال پیام کلیک است و

 زیر مواجه می شوید.
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یستمی به کاربران سدر صورتی که مدیر دبیرخانه بخواهد برای تمامی پژوهشگران پیامی ارسال کند در بخش قران پژوهان ودر قسمت ارسال پیام 

اده از فیلد های جستجو تواند با استف می توان عنوان و متن و نوع پیام را وارد و در نهایت بر روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کند. همچنین می

 پژوهشگرانی را مشخص و تنها برای انها پیام ارسال کند.

 (InboxMessageل کاربر )توجه: در قسمت نوع پیام مدیر دبیرخانه می تواند پیام را به صورت ایمیل یا پیام کوتاه ویا فرستادن بر روی کنترل پن

 ارسال کند.

 

 تغییر رمز عبور:

 در قسمت پشتیبانی مدیر دبیرخانه می تواند رمز عبور خود را تغییر دهد.  
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 تماس های رسیده :

اهده کند س های رسیده مدیر دبیرخانه می تواند پیام هایی که توسط پژوهشگران فرستاده شده است را مشتیبانی  بخش تمادر قسمت پش

 ا به جستجو بپردازد.هوع تماس و وضعیت پیام )خوانده شده یا خوانده نشده(در میان پیام همچنین می تواند با استفاده از مشخص نمودن تاریخ،ن

هر پیام دارای عنوان،تاریخ برگزاری و ایمیل است همچنین با کلیک بر روی نمایش محتوای پیام همراه با مشخصات پژوهشگر نمایش داده می 

 شود. یکنار ان مشخص مدر     شود.در صورتی که پیامی خوانده نشده باشد باعلامت
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 نوع تماس:

اس جدید کلیک کرده و در قسمت پشتیبانی مدیر دبیرخانه می تواند برای پیام ها دسته بندی در نظر بگیرد برای این کار بر روی ایجاد نوع تم 

 در صفحه ایجاد شده عنوان دسته بندی را وارد کرده و بر روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک نمایید

 یاحذف کند. بل مشاهده است که مدیر دبیرخانه می تواند ان را ویرایش ونوع تماس ایجاد شده در صفحه ی نوع تماس قا
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 پیام های سیستمی:

ام ها بسته در قسمت پشتیبانی  بخش پیام های سیستمی پیام هایی که به طور پیش فرض در سیستم موجود هستند را نمایش می دهد.این پی

 ی شود.هر پیام دارای یا ایمیل برای پزوهشگر ارسال م داده می شوند.پیام به صورت پیام کوتاه وبه نوع فرایندی که در حال انجام است نمایش 

 است. نمایش داده می شود(Pوضعیت انتشار )با علامت ،موقیعت پیام،نوع پیام،عنوان،شماره 

 

 مدیر دبیرخانه می تواند پیامی را حذف ویا ویرایش کند.در قسمت ویرایش می توان  

 وضعیت انتشار)اینکه پیام نمایش داده بشود یانه(، متن کوتاه برای پیام،نوع پیام ،موقیعت 

 را مشخص و بر روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کرد.
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  راهنمای کاربر  

 

 کاربر وانتخاب رشته فرآیند ثبت نام

 

 جشنواره شده و روی گزینه ثبت نام کلیک نمایید.جهت ثبت نام در سامانه جشنواره مسابقات قرآن و عترت در ابتدا وارد سایت 

 
  .در صفحه فرم ثبت نام پس از وارد کردن مشخصات اولیه )نام، نام خانوادگی، نام پدر( کد ملی خود را درج نمایید 

 توجه داشته باشید که کد ملی همان نام کاربری شما برای ورود به سامانه می باشد 1نکته : 

 حرف باشد 6: رمز عبور باید حداقل 2نکته 

  رمز عبور وارد شده را مجددا در بخش تکرار رمز عبور وارد کنید 

  .در هنگام ثبت نام، درج تلفن همراه الزامی است 

 ویی و سال ورود به دانشگاه را وارد کنید.پس از تعیین جنسیت شماره دانشج 

  از لیست کشویی مقطع تحصیلی خود را انتخاب کنید 

  استان، شهر، مرکز محل تحصیل خود را انتخاب کنید 

  در انتها رشته تحصیلی و شماره تلفن ثابت خود را وارد کنید 

  نمایید تا ثبت نام شما در سامانه جشنواره انجام شود. کلیک ثبت نامپس از اطمینان از پر کردن تمامی بخش های فرم ، روی دکمه 

 

 

 

 

 

 

 روی گزینه ثبت نام کلیک کنید
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 انتخاب رشته

 پس از تکمیل مراحل ثبت نام و ورود به کنترل پنل خود وارد بخش رشته ها و آثار شده تا بتوانید رشته خود را تعیین نمایید 

  تنها بخش، هر در و...(  و ادبی ، فناوری ، پژوهشی ، معارفی ، آوایی) بخش 2 در توانید می شما نکته مهم: باید توجه داشته باشید که 

 کنید.  شرکت رشته یک در

را در قسمت رشته  رشته خود را از لیست انتخاب نموده و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک کنید .پس از انتخاب هر بخش و رشته می توانید آن

 های انتخابی مشاهده نمایید.

  

 

روی گزینه ثبت نام کلیک 

 کنید
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و در صورتی که رشته خود را به اشتباه انتخاب کرده اید می توانید در بخش رشته های انتخابی  با کلیک روی علامت ضربدر آن را حذف نموده 

 جدید را انتخاب کنید.رشته 

 

 

 

 

 

 

  

  ثبت اثر

کاربر  قرآن پژوهان در بعضی از رشته ها ملزم به ارسال آثار خود از طریق سامانه هستند برای این کار باید پس از انتخاب رشته در بخش اطلاعات

 وارد قسمت رشته ها و آثار شوند.

از این قسمت رشته را انتخاب نموده و روی ذخیره 

 تغییرات کلیک کنید

رای  حذف رشته روی این گزینه کلیک نماییدب  
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  ه می کنید.قسمت اگر شما در رشته انتخابی مجاز به ارسال اثر باشید در روبروی رشته انتخابی خود گزینه ثبت اثر را مشاهددر این 

 

 

 

 

 

 

 

صورتی که اثر شما نیاز به وارد کردن با کلیک روی این گزینه می توانید اثر خود را ثبت کنید. در این قسمت عنوان اثر خود را وارد نموده و در 

توضیحات و یا چکیده  دارد آن را درج کرده و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک نمایید.)وارد کردن اطلاعات در بخش چکیده، توضیحات و ناشر 

 الزامی نیست(

 

 

 

 

 

 

 پس از این مرحله، اثر شما ثبت شده و در بخش آثار ثبت شده نشان داده می شود. در این حالت وضعیت شما در حالت ثبت اثر قرار می گیرد.

 

 

 

 روی گزینه ثبت اثر کلیک کنید

 اطلاعات اولیه مربوط به اثر خود را وارد نموده

کنید و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک  

پس از ثبت اثر وضعیت شما به حالت ثبت اثر 

 تغییر پیدا می کند 
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 ارسال فایل اثر:

 پس از ثبت اثر شما باید فایل اثر خود را ارسال کنید. بدین منظور در بخش رشته ها و آثار روی گزینه ارسال فایل اثر کلیک کنید. 

 

 

 

 

 

 

 

 می توانید فایل خود را از سیستم انتخاب کرده و رودکمه ذخیره تغییرات کلیک Choose fileدر پنجره بارگذاری فایل اثر با کلیک روی گزینه  

 کنید تا فایل شما بارگذاری شود.

  

 

 

 

 

 

 

کلیک کنیدارسال فایل اثر  روی گزینه   

با کلیک روی این گزینه فایل خود را از -1

روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک نمایید -2 سیستم انتخاب کنید   
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ایل می باشد پس لازم ف: در هنگام بارگذاری فایل ها و تصاویر تا زمانی که دکمه ذخیره تغییرات به رنگ قرمز است سامانه در حال آپلود 1نکته

ییرات خودداری است مدتی صبر کنید تا فایل به طور کامل بارگذاری شود. در این مدت از بستن پنجره و یا کلیک مجدد روی دکمه ذخیره تغ

 کنید

ر این قسمت با خطا د د: در صورتی که حجم فایل بیش از حد مجاز باشد و یا پسوند فایل با پسوندهای ذکر شده در آئین نامه منطبق نباش2نکته

 مواجه خواهید شد و نیاز است مشکل به وجود آمده را رفع ، و فایل را مجددا بارگذاری کنید.

حالت ارسال فایل تغییر  پس از اتمام  بارگذاری ، می توانید فایل آپلود شده را در قسمت آثار ثبت شده مشاهده کنید در این حالت وضعیت شما به

 پیدا می کند. 

 

 

 

 

 

 

 

 

کنار آن فایل را حذف کرده و اگر از حذف فایل مطمئن هستید از  xدر صورتی که بخواهید فایلی را حذف کنید می توانید با کلیک روی علامت 

 پنجره باز شده دکمه حذف را بزنید. 

 

 

 

 

 

فایل بارگذاری شده در این قسمت 

 نشان داده می شود

کلیک  برای حذف فایل روی این قسمت

 نمایید
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ه بخواهید تغییراتی کاگر بخواهید کل اثر ارسال شده )اثر ثبت شده به همراه فایل( را حذف کنید بر روی آیکون حذف کلیک می کنید. در صورتی 

 در عنوان و یا فیلدهایی که هنگام ثبت اثر وارد  نموده اید بدهید بر روی ویرایش کلیک کنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

اثر،  در این بخش اگر روی گزینه تاریخچه اثر کلیک کنید می توانید کلیه اطلاعات مربوط به اثر را از جمله: اطلاعات کلی اثر، تاریخچه وضعیت

 فایل ضمیمه اثر را مشاهده نمایید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

این گزینه برای 

 حذف فایل است

ویرایش  از این گزینه برای

 فایل استفاده کنید

این قسمت برای مشاهده کلیه از 

 اطلاعات مربوط به اثر استفاده کنید 
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 همچنین در بخش ضمیمه فایل اثر می توانید با کلیک روی آیکون حذف فایل اثر خود را حذف نمایید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ارسال تصویر و ویرایش مشخصات

لیک می در صورتی که قرآن پژوه بخواهد اطلاعات اولیه وارد شده در موقع ثبت نام را ویرایش نماید از قسمت اطلاعات کاربر روی گزینه پروفایل ک

 کند 

و روی  در این قسمت می توان تمامی اطلاعات وارد شده در موقع ثبت نام را مشاهد نمود. برای ویرایش هر قسمت کافی است آن را تغییر داده

 دکمه ذخیره تغییرات کلیک نمایید.

 

 

 

 

 

از این گزینه می توانید برای 

 حذف فایل استفاده کنید
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 ارسال تصویر:

در قسمت تصویر کلیک کنید و تصویر خود را  Choose fileبرای ارسال تصویر کافی است در بخش اطلاعات کاربر از قسمت پروفایل روی گزینه 

 از سیستم انتخاب کرده و روی دکمه ذخیره تغییرات کلیک نمایید.

بعد از ویرایش اطلاعات روی دکمه 

 ذخیره تغییرات کلیک کنید
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 ارسال مدارک و مستندات

خود مثل کارت دانشجویی و گواهی اشتغال به تحصیل و یا فرم ها را در سامانه بارگذاری دانشجویان گرامی طبق آئین نامه باید بعضی از  مدارک 

ت نمایند. برای این کار کافی است از قسمت کنترل پنل خود در بخش اطلاعات کاربر روی گزینه پروفایل کلیک نموده و در بخش مدارک و مستندا

 گزینه ارسال مدارک را انتخاب کنید .

 

  

تصویر خود را از این قسمت -1

 انتخاب کنید

روی دکمه ذخیره تغییرات -2

 کلیک کنید
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را از سیستم  فایل خود Choose file با این کار پنجره ای باز میشود که می توانید توضیحاتی در خصوص فایل خود وارد نموده و با کلیک روی گزینه 

 .بارگذاری نماییدانتخاب کرده و با زدن دکمه ذخیره تغییرات آن را  درسامانه 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

آن  Deleteفایل بارگذاری شده را می توانید در قسمت مدارک و مستندات مشاهده نمایید و درصورتی که نیاز به حذف آن داشتید با کلیک روی آیکون 

 را حذف نمایید 

برای فرستادن مدارک، روی گزینه 

 ارسال مدارک کلیک کنید

توضیحات را وارد کنید و فایل -1

 مدارک را بارگذاری نمایید

در انتها روی دکمه ذخیره -2

 تغییرات کلیک کنید 
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 مسابقات کتبی

 مسابقات کتبی )تستی(

 پس از ورود به سامانه وارد صفحه مسابقات کتبی می شوید.

 با توجه به رشته کتبی که انتخاب کرده اید آزمون های مربوطه را مشاهده خواهید کرد.

 
 کلیک کنید. بازبینی |شروعاگر برای شرکت در آزمون آمادگی دارید روی دکمه 

 قابل بازگشت نخواهد بود. هیچ وجهنکته مهم: با کلیک روی این گزینه زمان شما محاسبه خواهد شد و به 

به صورت تصادفی برای شما نمایش داده پس از ورود به صفحه سوالات اطلاعات کلی آزمون را مشاهده خواهید کرد و در پایین سوالات آزمون که 

 می شود را خواهید دید.

  همچنین یک تایمر در بالای صفحه زمان باقیمانده را نشان می دهد

برای حذف فایل در این 

 قسمت کلیک کنید  
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نگ پس زمینه ردر نظر گرفته شده است با کلیک روی گزینه مورد نظر پاسخ شما ثبت خواهد شد و  پاسخ سفیدبرای سوالات به طور پیش فرض 

 مشخص خواهد شد. ثبت شدسوال تغییر میابد و دیگر  نیازی به کار اضافه ای نیست. سوالاتی که پاسخ داده اید با علامت 

 کلیک کنید  پاک شودد روی گزینه اگر تمایل دارید پاسخ شما حذف شده و  سوال سفید در نظر گرفته شو

 در صورتی که زمان شما تمام شود به طور اتوماتیک به صفحه نتیجه هدایت خواهید شد و نتیجه آزمون را مشاهده می کنید.

نمایید. بدیهی ازبینی در صورتی که زودتر از زمان مورد نظر ، آزمون را پاسخ دادید می توانید روی بازگشت کلیک کنید و یا مجدد سوالات را ب

 است تا اتمام زمان امکان مشاهده نتیجه را نخواهید داشت.

 تشریحی((مسابقات کتبی

 پس از ورود به سامانه وارد صفحه مسابقات کتبی می شوید.

تبی تستی را پاسخ بقه کبا توجه به رشته کتبی که انتخاب کرده اید آزمون های مربوطه را مشاهده خواهید کرد.توجه داشته باشید تا زمانیکه مسا

 نداده اید نمیتوانید مسابقات کتبی تشریحی را مشاهده کنید.
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 کلیک کنید. بازبینی |شروعاگر برای شرکت در آزمون آمادگی دارید روی دکمه 

 قابل بازگشت نخواهد بود. هیچ وجهنکته مهم: با کلیک روی این گزینه زمان شما محاسبه خواهد شد و به 

 .صفحه سوالات اطلاعات کلی آزمون را مشاهده خواهید کرد و در پایین سوالات آزمون را مشاهده خواهید کردپس از ورود به 

 همچنین یک تایمر در بالای صفحه زمان باقیمانده را نشان می دهد  

 
 ثبت پاسخرا حتما کلیک کنید.وهر گونه تغییراتی را که در پاسخ خود ایجاد میکنید مجدد دکمه  ثبت پاسخجهت ثبت پاسخ ها لازم است دکمه  

 در سیستم ثبت شده اندو با خروج از این صفحه مشکلی برای شما پیش نخواهد آمد.  ثبت پاسخرا کلیک کنید.پاسخ های شما با زدن دکمه 
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 .صفحه نتیجه هدایت خواهید شد و نتیجه آزمون را مشاهده می کنیددر صورتی که زمان شما تمام شود به طور اتوماتیک به 

دیهی در صورتی که زودتر از زمان مورد نظر ، آزمون را پاسخ دادید می توانید روی بازگشت کلیک کنید و یا مجدد سوالات را بازبینی نمایید. ب

 است تا اتمام زمان امکان مشاهده نتیجه را نخواهید داشت.

 

 


